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Ohjeita tyonhakijaksi ilmoittautumiseen
lomautustilanteessa

Uudenmaan TE-toimisto 2.4.2020



Lomautus = tyon ja palkanmaksun keskeyttaminen tyonantajan toimesta tietyin tydsopimuslaissa
saadetyin perustein, vaikka tydosuhde sailyy voimassa.

Lomautus voi olla kokoaikainen, osa-aikainen, maaraaikainen tai toistaiseksi voimassa.

Lomautuksen aikana sinulla on mahdollisuus:
« hankkia lisdkoulutusta ja paivittda osaamistasi, mm. TE-palveluita hyodyntden
https://koulutukset.te-palvelut.fi/kt/
« tehda tyota toiselle tyonantajalle
 sSlirtya pysyvasti uuteen tydpaikkaan

Et kuitenkaan saa:
« Kkertoa tyOnantajasi liike- ja ammattisalaisuuksia
« perustaa kilpailevaa yritysta
 tuottaa vahinkoa tydnantajallesi


https://koulutukset.te-palvelut.fi/kt/

Jos sinut lomautetaan, ilmoittaudu tyonhakijaksi TE-toimistoon www.te-palvelut.fi -
sivustolla Oma asiointi -palvelussa.

lImoittaudu tyonhakijaksi viimeistaan ensimmaisena lomautuspaivanasi.

Voit aloittaa tydnhaun verkossa, jos sinulla on verkkopankkitunnukset ja olet
e Suomen kansalainen tai
 muun EU-maan tai ETA-maan kansalainen.

Jos sinulla ei ole mahdollisuutta verkkoasiointiin, ilmoittaudu tydnhakijaksi
tayttamalla tydnhakijaksi ilmoittautumislomake ja toimita se TE-toimistoon tai soita
puhelinpalveluun 0295 025 500. Tarkista ajantasaiset asiointiohjeet omalla
alueellasi http://toimistot.te-palvelut.fi/.

Hae tyottomyysetuutta omasta tyottomyyskassastasi (tai Kelasta, jos et ole
tyottomyyskassan jasen) kassan (tai Kelan) ohjeiden mukaisesti. Lisatietoa Ioydat
myads tyottomyyskassojen yhteisjarjeston sivuilta https://www.tyj.fi/usein-kysyttya-
lomautuksista-ja-koronasta/.



http://www.te-palvelut.fi-/
http://toimistot.te-palvelut.fi/
https://www.tyj.fi/usein-kysyttya-lomautuksista-ja-koronasta/

Jos sinut lomautetaan maaraaikaisesti alle kolmeksi kuukaudeksi, TE-toimistosta ollaan
sinuun yhteydessa vain tarvittaessa.

Jos tarvitset palvelua, voit jattad yhteydenottopyynnén Oma asioinnissa tai soittaa
puhelinpalveluumme 0295 025 500 ma - pe klo 9.00-16.15.
« Huomioithan, etta talla hetkella hoidamme ensisijaisesti tydnhaun aloitukseen
ja tyottomyysturvaan liittyvia tehtavia. Muihin yhteydenottopyyntdihin
vastaamisessa voi valitettavasti olla viivetta.

Oma asiointi —palvelu on kaytossasi 24/7.

Tutustu myds muihin palveluinimme verkkosivuillamme www.te-palvelut.fi.

OMA
ASIOINTI


http://www.te-palvelut.fi/

Miten ilmoittaudut tyonhakijaksi lomautuksen ajaksi?

Seuraavissa dioissa on ohjeita ilmoittautumiseen. Huomaathan, etta jokaisesta valivaiheesta
ei ole omaa diaa. Seuraa siis myds Oma asiointi —palvelun ohjeita. Aloitetaan!
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Mita haluat tehda seuraavaksi?

[ limoittaudun tyénhakijaksi )] Téyt athan tietosi huolellal

[ Kntsslon/i muniar tietojant >] « Antamiesi tietojen perustella arvioimme millaisia
palveluja tarvitset ja mita toita sinulle tarjoamme.

Ot aioltiomassa (onhaxus « Paasaantoisesti emme tarvitse liitteita

B " N ) ilmoittautumiseesi. Pyydamme sinulta
1 > (2 > (3 > 4 lisatietoa, jos sita tarvitsemme.
Taydenna ja tallenna Taydenna tyonhaun Saitko tehtavaksi Saitko tehtavaksi
yhteystietosi tiedot }a laheta ne vastata ) suunnlﬁelmal; N N ]
Mot e ""';,';‘,‘:,’v',;:“ e « Kerromme tyottomyysetuuden maksajalle
AT | || e oikeudestasi tydttémyysetuuteen, joten kysymme
A tarkkoja paivamaaria. Tarkeat paivamaarat loydat

koulutus- ja tydtodistuksistasi seka
lomautusilmoituksestasi.

=)

Tyonhakijaksi
ilmoittautumisessa on eri

vaiheita tilanteestasi riippuen.
Seuraa ohjeita tarkasti.

S
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Tyonhaun aloitus s 59:40

Antamasi tiedot tallennetaan TE-palvelujen asiakastietojarjestelmaan. Tahdella (*) merkityt tiedot ovat pakollisia.

= - - L - £l
Miksi aloitat tyénhaun? v

Jaan tyottomaksi

Jaan lomautetuksi

Jaan lyhennetylle tydviikolle

Muusta syysta
————————

Tyonhaun aloitus s 59.10

Antamasi tiedol tallennetaan TE-palvelujen asiakastietojarjesteimaan. Tahdelia (™) merkityt tiedot ovat pakoliisia.

Miksi aloitat tyonhaun? * Jaan lomautetuksi v
Ensimmainen lomautuspaivani on " (pp KK vwwv)

Mika oli tilanteesi ennen tyonhakua? Olen

YR tyossa v

() mika jatkuu edelleen
mika paattyy tai on paattynyt (PP KK VW)

O
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59:21
Lomautus 2o

Onko lomautuksesi voimassa
Lomautuksen kesto * () Toistaiseksi toistaiseksi vai maaraajan?

(®) Maaraajaksi

Merkitse lomautusjakso tai -jaksot, enintaan 15, jotka alkavat seuraavan kolmen kuukauden aikana. Jos lomautusjakso alkaa mydhemmin, ilmoita siita, kun se on ajankohtaista.

Alkamispaiva * 20.04.2020
Paattymispaiva * 10.05.2020 (pp-KK VW)

Jos sinut on lomautettu
e jaksoissa, ilmoita jaksot t&han.
Alkamispaiv [ epkcnw)

Katso myds seuraava dia.
Paattymispaiva * [ epkcnw)

[ Lis3a uusi lomautusjakso ]

Lisatietoja 1000 / 1000
)
L
Tietoja palvelusta | Takaisin ylos
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Esimerkkeja:

"Lomautus 1.4. - 31.7.2020 valisena aikana maksimissaan 30 paivaa
eri mittaisina jaksoina”
« Laita tydnhakusi voimaan 31.7.2020 saakka. llmoita jaksot, jos
tiedat ne tai ilmoita lisatietokentassa tarkennus jaksoista.

"Lyhennetty ty6viikko, tyossa 3-4 paivaalviikko ajalla 1.4. - 31.8.2020”
« Laita tydnhakusi voimaan 31.8.2020 saakka. limoita
lisatietokentassa tarkennus lyhennetysta tyoviikosta.

“Toistaiseksi lomautus 1.4.2020 alkaen”
« Jata tyonhakusi voimaan toistaiseksi. lImoita lomautuksen
aloituspaiva.

liImoita TE-toimistolle koko mahdollinen lomautusaika. Maksajalle
liImoitat toteutuneet lomautuspaivat.

Muista, etta tyonhakusi pitaa olla voimassa koko lomautusajan. Se
on edellytys ty6ttomyysetuuden saamiselle.



Lomautus 2zs

59:19

Lomautuksen kesto " () Toistaiseksi
() Madriajaks!
Onko lomautukseen tulossa muutos seuraavien kolmen OE
kuukauden alkana? " @ Kylia
bd
[ |
a— Lomautusiyhennetty tybuikko paityy
Aloltan yil kaksi vilkkoa kestavén tytn
Aoitan yritystoiminnan
" siimyn perhevapaalle (ditiys-, isyys-, perhevapaa)
Aloitan opiskelun (muu kuin tyGvoimakoulutus tal opiskelu tydttmyystuelia)
Aloitan ase-/sivillipalveluksen
Aloitan tybkyvyttémyyseldkkeelld
Suoritan vankeusrangalstusta tal yhdyskuntapalveiua
Tietoja paivelusta

© KEHA Keskus

Jos lomautuksesi on voimassa toistaiseksi, voit iimoittaa
tassa tiedossasi olevasta muutoksesta seuraavan kolmen
kuukauden aikana. llmoita lomautuksen / lyhennetyn
tyoviikon paattymisesta tassa vain jos koko lomautusjakso

paattyy seuraavan kolmen kuukauden aikana. Jos tiedat jo
tyollistyvasi toiselle tydnantajalle lomautusjaksosi ja
seuraavan kolmen kuukauden aikana, voit ilmoittaa
muutoksen tassa.

11

Keskeyts

| Takaisin yios



Tyosuhteet ja yritystoiminta 4o 59:37

Nykyinen ammatti * | Opintosinteeri (w]

5 = kS
Tyckokemus ammatissa yli 5 vuotta v

Tietojarjestelmasta Ioytyvat nama tiedot. Lisaa puuttuvat tyo- ja virkasuhteet seka toimintasi yrittajana vahintaan kahden vuoden ajalta. Nailla tiedoilla on vaikutusta muun muassa
tyGvoimapoliittisen lausunnon antamiseen ty6ttomyysetuuden maksajalle.

Tyénantajan tai yrityksen nimi Tyotehtava Alkamispaivi  Paittymispaiva

[ Lis3a uusi tydsuhde tai yrittijyys ]

On tarke&aa, ettad ilmoitat tyo- tai
virkasuhteesi seka yritystoimintasi

vahintdan kahden vuoden ajalta.
Valitse tarvittaessa "Lisaa uusi
tydsuhde tai yrittajyys”.

12




Tyosuhteet ja yritystoiminta s

29:41

Uusi tydsuhde tai yrittajyys

kohdasta "Tyon tyyppr".

Tyénantajan tai yrityksen nimi *

Tydtehtava *

Alkamispiiva *

Taydenna tiedot ja valitse "Hyvaksy". Jos olet toiminut yrittajana, tydskennellyt perheyrityksessa tai tehnyt toita muuten kuin tyo- tai virkasuhteessa taikka yrittajana, valitse oikea vaihtoehto

| Kiva oppia |

| Opintosinteeri |

| 01092010 | (pp-kcvww) L
Huom|0|, etta palvamaarat ovat
Paattymispaiva | (o kv muodossa pp.kk.vvvv.
- %
Tyon tyyppl Ty6 Suomessa tai muussa EU-/ETA-maassa tai Sveitsi ¥
Tyéaika * (3) Kokoaikatyd
() Osa-aikatyo
*
Tilanne v
I
Lisatietoja
Lomautus maaraajaksi
Lomautus toistaiseksi
Sairausloma
Tydsopim. sovittu tyén ja palkanmaksun keskeytys
Peruuta | Hyviks
Tulipalo tms.; tydn ja palkanmaksun keskeytys v
R —
Tietoja palvelusta | Takaisin ylos
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Tyotoiveet a5

59:14

asiakastietoihisi tallennetut ammatit, joita voit myés poistaa.

Mit3 ty6ts haet? *

Misti haet tyota? *

Muut tydnhakumaat

TydSaika *

Tyén kesto *

Walitse ammatteja, joiden avoimia tyopaikkoja haet. Voit etsia ammatteja selailemalla valikkoa tai hakemalla sanalla tai sen osalla. Mita ty6ta haet? -kentassa naytetaan myds aiemmin

| Opintosinteeri %

v

Valitse tydnhakualueeksi joko koko Suomi (rasti ruutuun) tai yksittaisia kuntia valikosta. Jos haet lisaksi tydta muista maista kuin Suomesta, valitse ne Muut tydnhakumaat -valikosta.

[ ] Koko Suomi

Tyottomyysetuuden saaminen

edellyttdd, etta olet valmis hakemaan

[} kokoaikaty (edellytys tyottomyysetuuden saamiselle)

[ ] 2-vuorotyd

[] 3-vuorotyo

[7] 4-5 -vuorotys
[] muu osa-aikatyd
[] ittaty

[ tilapaistyota

[} Pysyvaa tydta
[ kesalyota hakeva

14

v : : o
/ ja vastaanottamaan kokoaikatyota
lomautuksesi aikana.

Jos lomautus on alkanut 16.3.2020 tai sen
jalkeen, kokoaikatyon hakemista ei
edellytetd. Muutos on voimassa maaraajan
1.4. - 31.7.2020. Valttadksesi jarjestelman
tekeman automaattisen tyottomyysetuuden

estavan lausunnon suosittelemme
valitsemaan "Haen kokoaikatyota” —
vaihtoehdon. Muutoin lausunto joudutaan
korjaamaan manuaalisesti ja asiasi
kasittely voi viivastya.

.
\
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0927

Kokoaikatyon hakeminen s

Saadaksesi tyottomyyskassalia tai Kelalta ty6ttomyysetuutta, sinun on haettava kokoaikatyota koko tyéttémyyden tai lomautuksen ajalta. Tybttbmyysetuuden saaminen
tyotonta, lomautettua, osa-aikatyota tekevaa tai lyhennetylla tyovilkolla taikka sairauslomalla olevaa. Ehto koskee myos yritystoiminnan a

edellyttdd, etta olet valmis
hakemaan ja vastaanottamaan

Valitse oikea vaihtoehto * @ Haen kokoaikalyota, Saadakseni tyGtiomyysetuutta / kokoaikatyotad lomautuksesi aikana.

olen valmis ottamaan vastaan tarjottua tysta.

ajalta. Jos kuitenkin saat tyokyvyttomyyselaketta osaelakkeens, sinulla on oikeus tysttomyysetuuteen, vaikka et hakisi kokoaikatyota. Lis

O En hae kokoaikatydta. Siksi minulla ei ole cikeutta
tyottomyyskassan tai Kelan maksamaan Jos lomautus on alkanut 16.3.2020 tai sen

tyottomyysetuuteen. jalkeen, kokoaikatyon hakemista ei
(O Saan tyokyvyttomyyselaketta osaelakkeena. edellytetd. Muutos on voimassa maaraajan

Saadakseni tyottomyysetuutta haen ja olen vaimis 1.4. - 31.7.2020. Valttdaksesi jarjestelméan
ottamaan vastaan osa-aikatyota. - . e ry e
tekeman automaattisen tyottomyysetuuden
Aiotko hakea tyottomyyspaivirahaa tai @ kylla () En estavan lausunnon suosittelemme
fyomarkkinatukea? valitsemaan "Haen kokoaikatyota” —
Etuuden maksaja * O Kela vaihtoehdon. Muutoin lausunto joudutaan
(8 Tyottomyyskassa, valitse \ korjaamaan manuaalisesti ja asiasi
kasittely voi viivastya.

TE-toimisto saa antaa tydnantajalle rekrytointia va
) - L Ammatinharjoittajien ja yrittajien Tk (AYT)
yhteystiedot seka koulutusta, osaamista ja tydkok

Valitse tyottomyyskassa, jonka jasen

Suostutko tietojen luovuttamiseen olet tai Kela, jos et kuulu

tyonantajille? * B LTI IS (BT tyottomyyskassaan. Tyottomyysetuutta

IAFT kassa haetaan tyottomyyskassasta tai

Kelasta niiden ohjeiden mukaisesti. F’

Erityisalojen Toimihenkildiden Tk

TE-palvelut |1:j5'|r;1:E-r
SEIVILES
15



Tydnhaun jatkaminen

kokoaikatyota.
Jos jatkat tyénhakua, tyonhakijana olet mukana, kun TE-toimisto etsii ehdokkaita tyonantajan ilmoittamiin avoimiin paikkoihin. TE-toimisto voi tehda sinulle tydtarjouksia.
Jos paatat tyénhaun, asiakkuutesi TE-toimistossa paattyy. Myds oikeus tyéttomyysetuuteen paattyy tyénhaun viimeisena voimassaolopaivana.

Jatkatko tyonhakua maaraaikaisen () Enjatka tynhakua. Tydnhaun viimeinen
lomautuksen jilkeen? * voimassaolopaiva on 30.06.2020.

() Jatkan tydnhakua.

limoitit, etta tydttomyytesi, lomautuksesi tai lyhennetty tydviikko on paattymassa 30.06.2020. Sinulla voi olla oikeus tyGttomyysetuuteen, jos ilmoittamasi muutos on sivutoimista. Jos aiot hakea
tyattomyysetuutta viela iimoittamasi muutoksen jalkeen, TE-toimisto tutkii tydttomyysetuuden saamisen edellytykset. Tyottdmyysetuuden saaminen edellyttaa, etta pidat tyénhaun voimassa ja haet

Tietoja palvelusta

& KEHA-keskus

Jos olet ilmoittanut méaraaikaisesta lomautuksesta, voit
valita tdssa kohtaa haluatko jatkaa tydnhakua TE-
toimistossa tiedossasi olevan lomautusjakson jalkeen.
Voit paattaa tydnhaun tai aloittaa sen uudelleen koska

vaan uudella ilmoituksella. Turhien yhteydenottojen
valttamiseksi paata tyonhakusi lomautuksen jalkeen, jos
et halua palvelua etké hae tyottomyysetuutta
lomautuksen jalkeen. Varmista kuitenkin, etta
tydnhakusi on voimassa koko lomautusjaksosi ajan.

16
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Miten tybnhakusi ja oikeutesi tyottomyysetuuteen pysyy voimassa?

» Lue vastaanottoilmoitukset tarkasti ja toimi niiden mukaisesti. Vastaanottoilmoitus
sisaltaa jatko-ohjeitajuuri sinun tilanteeseesi. Vastaa palvelutarvettasi
arvioiviin kysymyksiin ja paivita tyollistymissuunnitelma, jos saat ne tehtaviksesi.

« Tee Oma asiointi —palvelun etusivun Avoimet asiat ja tehtavat méaaraaikoihin
mennessa.

« Huolehdi, etta yhteystietosi ovat ajan tasalla ja ole TE-toimiston tavoitettavissa.
* IlImoita muutoksestatilanteessasi (esim. tydllistyminen tai lomautusajan

muuttuminen tai lomautuksen paattyminen) Oma asiointi —palvelussa. Paata
tyonhakusi, kun lomautuksesi loppuu etka tarvitse enaa TE-palveluita.

17



Kun tyonhakusi on voimassa, muista ilmoittaa
muutoksista tilanteessasi. TE-toimistolle ilmoitetaan

mm. kaikki yli 2 viikkkoa kestava tyo tai yritystoiminta.
Tyottdmyysetuuden maksajalle (tyottomyyskassa tai OMA ASIOINTI
Kela) ilmoitetaan kaikki tyopaivat. Etusivu | Kaikki asiointi | Omat tiedot

Tyonhaun muutos
limoita muutoksista tyonhaussasi.

limaita vain niistd muutoksista, joita voit valita alla olevasta vallkosta. Mulssa aslolssa, kuten
OMA ASIOINTI ajanvarausten muutoksissa tai aloittaessasi omassa tydss tydskentelyn (esimerkiksi apurahaila),
ota henkiidkohtalsest yhteytta TE-toimistoon.

Etusivu | | Kaikki asiointi | Omat tiedot | Yhteydenotto JAAn tyBHomaksi Al

Jaan lomautetukst
) Aloitan kokoalkatydn
Etusivu TN ks e skt

Aloitan opiskelun (muu kuin tyBvoimakoulutus)
Tydnhakusi on voimassa. Aloitan oppisopimuskoulutuksen v

limoita tydnhakusi muutoksesta tai paattymisesta

& Todistus tyénhaun voimassaolosta

Katsele omia tyénhakutietojasi

Asiakkuudestasi vastaa Uudenmaan ty6- ja elinkeinotoimisto.

18
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OMA ASIOINTI

Jatkatko aiemmin ilmoittamassasi tyosuhteessa?

Valitse tyésuhde, jossa jatkat. Muussa tapauksessa valitse "Aloitan muun tyésuhteen”. *

Tehtava Tyonantaja
O Opintosihteeri Opintokoulu
® Aloitan muun ty&suhteen

Valitse palaatko tydsuhteeseen, josta olet

lomautettuna vai aloitatko muun tyon. Tayta
seuraavissa kohdissa tiedot tyosta, jonka aloitat.

TE-palvelut |

9,
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OMA ASIOINTI Q ASICINNIN OHJE

Tyonhaun jatkaminen 59:42

Jos jatkat tydnhakua, tydnhaklfana olet mukana, kun TE-toimisto etsli ehdokkalta tydnantajan limolttamiin avoimiin palkkothin, TE-toimisto vol tehda sinulle tybtarjouksia,

Jos paatat tybnhaun, aslakkuutes| TE-tolmistossa padttyy. Myds olkeus tydttdmyysetuuteen paattyy tytinhaun viimeisena voimassaolopaivana.

Jatkatko tydnhakua ilmoittamasi muutoksen jilkeen? * () En jatka tydnhakua. Tydnhaun vilmeinen
voimassaciopdiva on 05.04.2020.

() Jatkan tydnhakua.

Edellinen Keskeyta [ Jatka |

Voit valita tassa kohtaa haluatko jatkaa tyénhakua TE-

toimistossa tiedossasi olevan muutoksen jalkeen. Voit

paattaa tyénhaun tai aloittaa sen uudelleen koska vaan
uudella ilmoituksella. Turhien yhteydenottojen

valttamiseksi paata tyonhakusi lomautuksen jalkeen, jos
et lomautuksen jalkeen halua palvelua tai hae
tyottomyysetuutta esimerkiksi osa-aikaisen tyon vuoksi.
Varmista kuitenkin, ettd tydnhakusi on voimassa koko
lomautusjaksosi ajan.

73
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Tarkista oma tilanteesi

) swom w | A AA

)/ Te-palvelut
tjanster | services
Tarkista Etusivulta tydnhakusi voimassaolo. Tyonhakusi

OMA ASIOINTI . . L : :
voi olla voimassa toistaiseksi (ks. kuva vasemmalla) tai

Etusivu | | Kaikki asiointi | Omat tiedot | Yhteydenotto johonkin paivaan saakka (ks. kuva alla). Jatkaaksesi
tyonhakua tee sinulle annetut tehtavat tai ilmoita

tyonhaun muutoksesta.

Etusivu

Tyonhakusi on voimassa. a— /
OMA ASIOINTI

limoita tyonhakusi muutoksesta tai paattymisesta

Etusivu | | Kaikki asiointi | Omat tiedot | Yhteydenotto

& Todistus tyénhaun voimassaolosta

Katsele omia tyénhakutietojasi "
Etusivu

Asiakkuudestasi vastaa Uudenmaan tyd- ja elinkeinotoimisto.

Tybnhakusi on voimassa 07.04.2020 saakka.
@ Tydnhakusi jatkuu, kun olet vastannut palve! i arvioiviin

limoita tydnhakusi muutoksesta tai paattymisesta

21
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== swom w | AAA
O/ TE-palvelut
tjanster | services
OMA ASIOINTI

Etusivu || Kaikki asiointi | |Omat tiedot | Yhteydenotto

Kaikki asiointi \

Asioi verkossa Menneet asiat ja tehtévét

P Oma tydnhaku

P Tydelamatutka

P Oma suunniteima

W Omat tyGttomyysturvatiedot
Katsele tydttémyysturvatietojasl

Siir! veluun S

[*] Lisdtietoa palvelusta

Voit tarkistaa tyottomyysturvatietosi Kaikki asiointi —
valilehdeltd kohdasta Omat ty6ttomyysturvatiedot.
Lausunto siirtyy sahkdisesti tyottomyyskassallesi tai
Kelaan. Saatat saada automaattisen lausunnon
IImoittautumisesi yhteydessa tai joissain tilanteissa
lausunto tehdaan TE-toimistossa manuaalisesti.
Huomioithan, etta poikkeustilanteen vuoksi toimistoissa
tehtavien lausuntojen antaminen voi ruuhkautua.

P Ty ja koulutustarjoukset

P Tybvoimakoulutus

P Starttiraha ja starttirahan maksatushakemus

P Yhteydenottopyyntt

P Omat tiedot -tuloste
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